2010届会计、审计专业毕业论文（设计）撰写
注意事项及建议
一、资料搜集

1、尽量广泛搜集资料，并且注意（1）资料的年代，应是近1-3年的；（2）资料是否与现行政策法规一致，不应使用已过时的政策法规规定。
2、搜集资料的途径：图书馆的期刊杂志；学校校园网中进：www.cnki.net （中国知网），下载各类期刊中与论文主题有关的论文。建议采用后者，在网上输入关键词后查询、下载、阅读，方便快捷。（在校园外则可能查不到全文）
3、每人至少搜集10篇以上与论文主题有关的参考文献（不含教材、准则、制度）。
二、论文撰写步骤及时间

1、论文初稿：2009年3月31日前完成初稿电子稿、同时填好中期检查表（第一张）。

2、论文第二稿：2009年4月30日前完成第二稿、第三稿电子稿。
3、论文定稿：2009年5月31日前完成正稿电子稿。

三、论文撰写要求
1、文稿写成后，应通读至少3-5遍，更正错别字、漏字、语句不通顺之处、更正标点符号（应采用中文标点符号）。
2、论文排版应严格按“2010届毕业论文设计文本规范”要求排版，主要是段落格式（首行缩进、行间距等）、字体格式的要求。建议大家将“2010届毕业论文设计文本规范”文档另存为以自己论文命名的文档，然后直接在文档中填入对应内容，则无需再进行大量的排版工作。论文后的表格部分也附在文档中，不要将其删除。
3、完成论文初稿、排好版、改正错别字后再将论文发给指导老师，尽量不要将粗糙的草稿发送出去。应认识到：写论文是自己的事，指导老师只是起“指导”作用。
四、论文电子稿上交要求

1、按规定时间、规定内容上交相关资料。只准提前不准延期。以便有充足的时间修改论文。
2、上交中期检查表时，不需将其单独列出来，仍按“2010届毕业论文设计文本规范”文档的顺序放在该文档中，即每次上交时只需发送一个文件即可。

3、网上发送邮件或手机发送信息时，应注意（1）要有礼貌，最好能写几句话，一是告诉老师你是谁，二是告诉老师你对论文做了哪些方面的修改，三是告诉老师你现在还存在什么问题希望老师能帮助解决的；（2）论文名称应采用“日期+姓名+论文简称”，日期是大家发送文档时的日期，因为老师均指导多名学生且每名学生都多次发送文档，容易混淆，请大家务必遵守；（3）文件均以“附件”形式发送。
4、在返校前两周最好能将论文定稿，并在校外打印三份带回学校，不要回校再打印，因为学校附近打印社有限，打印的人多，费用也较高。

会计教研室      

2009年12月12日   

